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Halaman Pesetujuan 
 

Jabatan Nama Tanda Tangan Tanggal 
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1. Pendahuluan 
 

1.1  Tentang Dokumen 

 
Dokumen Panduan merupakan dokumen yang dapat digunakan oleh pengguna dalam 

menggunakan aplikasi web Centralized Integrated Vendor Database (CIVD). Dalam Dokumen 

Panduan ini akan dijelaskan tata-cara dan langkah-langkah yang diperlukan dalam menggunakan 

aplikasi web ini. Diharapkan dengan adanya Dokumen Panduan ini pengguna dapat mengguna 

aplikasi CIVD dengan mudah. 

 

1.2  Deskripsi Umum Sistem 

 
CIVD yang diperuntukkan bagi KKKS dan PBJ merupakan sistem database rekanan (PBJ) yang terpusat 

dan terintegrasi sehingga dapat meningkatkan efisiensi dalam proses penilaian persyaratan 

administrasi pra-kualifikasi rekanan, seperti dokumen Akta Pendirian Perusahaan, SK Pengesahan 

Akta Pendirian, SK Perubahan Terakhir (jika ada), Surat Izin Usaha, Surat Keterangan Domisili, NPWP 

dan Bukti Setoran Pajak Terakhir. 
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1.3  Alur Konteks Bisnis 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Dari gambar alur konteks bisnis di atas, aplikasi CIVD dapat diakses oleh pengguna dari sisi KKKS maupun 

PBJ. PBJ melakukan registrasi secara online dan memasukkan semua syarat-syarat berupa dokumen 

yang kemudian akan direview oleh KKKS. Dalam proses tersebut dapat juga dilakukan klarifikasi 

dokumen asli oleh KKKS jika diperlukan guna memverifikasi persyaratan yang telah diajukan. Setelah 

KKKS selesai melakukan persetujuan secara online, PBJ akan terdaftar dalam sistem sebagai anggota 

CIVD. 

1.4  Definisi Singkatan 
 

Berikut daftar istilah yang terdapat dalam dokumen panduan ini. 
 

Istilah Deksripsi 
  

KKKS (K3S) Kontraktor Kontrak Kerja Sama 
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SPDA Surat Pengganti Dokumen Administrasi 

  

CIVD Centralized Integrated Vendor Database 
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2. Pengguna Aplikasi 
 
Untuk memulai akses terhadap aplikasi CIVD ini: 
 

1. Kunjungi aplikasi CIVD melalui Web Browser (dikoremendasikan IE Versi 10 ke atas, Chrome Latest, 

atau Mozila FireFox Latest) dengan alamat URL sebagai berikut : 
 

2. Kemudikan klik tombol Go pada browser atau tekan Enter pada keyboard 
 

3. Akan muncul tampilan halaman depan aplikasi CIVD seperti berikut :  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

Gambar di atas adalah halaman awal yang akan muncul ketika mengakses situs CIVD. Pada halaman 

tersebut terdapat menu untuk ‘Masuk’ ke dalam system. Menu lain yang didapatkan dari halaman ini 

adalah Berita/News, Info/Pengumuman Pengadaan, e-CHESMS, E-catalog, dan Paduan untuk 

mengunduh manual book CIVD atau Materi Sosialisai CIVD. 
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3. Laporan 
 

Menu Laporan dapat di akses oleh seluruh KKKS User dan SKK . Setelah berhasil login dapat langusng di 

klik pada menu Laporan. Berikut penjelasan dari beberapa jenis menu Laporan yang ada pada Aplikasi 

CIVD. 

3.1  LAPORAN DAFTAR PBJ 

 
Laporan Daftar PBJ menampilkan data completed atau final. Kolom data yang pada Laporan Daftar PBJ 

adalah ID Penyedia Barang/Jasa, Tipe Penyedia Barang/Jasa, Nama Penyedia Barang/Jasa, Jenis Usaha, 

Pabrikan, Jenis Izin Usah, Tipe STP, Brand STP, Kode Bidang Usaha, Bidang Usaha, Golongan Usaha Izin 

Usaha, Golongan Usaha Laporan Keuangan, Nomor NPWP, KKKS, Provinsi, Kota, Alamat email 1, Alamat 

Email 2, Nomor Telepon, Tanggal Berakhir SPDA, Nomor SPDA, Validitas SPDA, Status Aktivitas, Catatan 

SKK Migas. 

 

Pada Laporan Dafrar PBJ terdapat beberapa Filter dan fitur yang dapat digunakan.  Berikut Filter, Fitur, 

dan kolom yang tersedia pada Laporan Daftar PBJ berserta penjelasannya.  

 

1 

2 

3 

4 
19 18 17 20 22 21 
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PENJELASAN 
 

NO FIELD KETERANGAN CONTOH ISI 

1 LAPORAN DAFTAR PBJ   

2 K3S Filter PBJ berdasarkan KKKS tertentu 
(Dropdown /search ). 

 

3 Nama Penyedia Barang/Jasa Filter berdasarkan nama PBJ tertentu 
(freetext ). 

ALAM KREASHINTA 
ABADI 

4 Pencarian Lanjutan Menampilkan seluruh filter yang ada 
pada Laporan Daftar PBJ. 

 

5 Jenis Usaha Filter PBJ berdasarkan Jenis Usaha 
tertentu (Dropdown). 

 

6 Jenis Izin Usaha Filter PBJ berdasarkan Jenis Izin 
Usaha tertentu (Checklist). 

 

7 Jenis Izin Usaha Operasional  Filter PBJ berdasarkan Jenis Izin 
Usaha Operasional tertentu 
(Checklist). 

 

8 Bidang Usaha Filter PBJ berdasarkan Bidang Usaha 
tertentu (freetext) 

 

9 Golongan Usaha Izin Usaha Filter PBJ berdasarkan Golongan 
Usaha Izin Usaha tertentu 
(dropdown). 

 

10 Golongan Usaha Laporan 
Keuangan 

Filter PBJ berdasarkan Golongan 
Usaha Laporan Keuangan tertentu 
(dropdown). 

 

11 Pabrikan/ Agen/ Distributor Filter PBJ berdasarkan Pabrikan/ 
Agen/ Distributor tertentu 
(dropdown). 

Non Pabrikan/ Agen/ 
Distributor 

12 Tipe STP Filter PBJ berdasarkan Tipe STP 
Tertentu (dropdwon). 

 

13 Brand STP Filter PBJ berdasarkan Brand STP 
tertentu (freetext). 

 

14 SPDA Validity Filter PBJ berdasarkan Validitas SPDA 
tertentu (dropdown). 

 

15 Provinsi Filter PBJ berdasarkan Provinsi 
tertentu (dropdown). 

JAWA BARAT 

16 Kota Filter PBJ berdasarkan kota tertent. 
Pilihan Kota akan muncul dengan 
menggunakan filter Provinsi terlebih 
dahulu (dropdown). 

KAB. BOGOR 
 

17 Cari  
 

Klik Search untuk menampilkan data 
Laporan Daftar PBJ. 

 

18 Reset  Klik Reset , apabila ingin reset filter 
yang sudah digunakan. 

 

19 Export Excel 

 

Fitur export data kedalam Excel 
sesuai dengan data yang dibutuhkan. 

 

http://civduat.adw.co.id/civd_cr/vendor/profile.jwebs?vndHeader.vendorId=20431&admK3S.id=0&view=actPage
http://civduat.adw.co.id/civd_cr/vendor/profile.jwebs?vndHeader.vendorId=20431&admK3S.id=0&view=actPage
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20 Export PDF 

  

Fitur export data kedalam PDF sesuai 
dengan data yang dibutuhkan. 

 

21 Export Excel All 

 

Fitur export data kedalam Excel ALL 
sesuai dengan data yang dibutuhkan. 
Pada Export All data yang dibeirkan 
mengenai Data PBJ, Izin Usaha, Data 
Pengalaman, dan Supporting 
Document dari PBJ tertentu. 

 

22 Print Table 

 

Menampilkan data yang ada pada 
table dengan max 10 row data. 

 

23 Tabel Laporan Daftar PBJ Menampilkan data PBJ sesuai Filter 
atau tidak dengan kolom yang 
tersedia. 

 

24 Profile PBJ Profile PBJ sesuai dengan data yang 
ditampilkan pada Laporan Daftar PBJ. 

 

25 Scrollbar horizontal Data 
Laporan Daftar PBJ 

Geser untuk meilihat data apa saja 
yang ditampilkan pada Laporan 
Daftar PBJ. 
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3.2  LAPORAN NAMA SUSUNAN PENGURUS DAN PEMEGANG SAHAM 

 
Laporan Nama Susunan Pengurus dan Pemegang Saham adalah laporan yang berisikan data pengurus dan 

pemegang saham PBJ yang terdaftar di CIVD. Kolom data yang ada pada Laporan Nama Susunan Pengurus 

dan Pemegang Saham adalah No, ID Penyedia Barang/Jasa, Nama Penyedia Barang/Jasa, Nama Pegurus, 

Nama Pemegang Saham, Tipe ID, Nomor ID,  Persentase Saham. 

 

Pada Laporan Nama Susunan Pengurus dan Pemegang Saham terdapat beberapa Filter dan fitur yang 

dapat digunakan.  Berikut Filter, Fitur, dan kolom yang tersedia pada Laporan Nama Susunan Pengurus 

dan Pemegang Saham berserta penjelasannya.  

 
 

PENJELASAN 

NO FIELD KETERANGAN CONTOH ISI 

1 LAPORAN NAMA SUSUNAN 
PENGURUS DAN PEMEGANG 
SAHAM 

  

2 Nama Penyedia Barang/Jasa Filter berdasarkan nama PBJ tertentu 
(freetext ). 

MULIA JAYA 
MANDIRI JAKARTA 

3 Pengurus   

4 Nama Filter berdasarkan nama susunan 
pengurus pada PBJ tertentu (freetext 
). 

EDDY EFFENDI 

5 No KTP/Paspor 
 

Filter berdasarkan No KTP/Paspor 
susunan pengurus pada PBJ tertentu 
(freetext ). 

64710410106xxxxx 

1 

2 

3
1 

4 5 7 

 11 

12
1 

 13 
14 

   16 

6 
8 8 9 
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6 No NPWP/No KTP (Tax ID / 
Paspor) 

Filter berdasarkan No NPWP/No KTP 
(Tax ID / Paspor)susunan pengurus 
pada PBJ tertentu (freetext ). 

 

7 Kepemilikan Saham   

8 Nama Filter berdasarkan  kepemilikan 
Saham pada PBJ tertentu (freetext ). 

 

9 No KTP/Paspor 
 

Filter berdasarkan No NPWP/No KTP 
(Tax ID / Paspor) pada PBJ tertentu 
(freetext ). 

 

10 No NPWP/No KTP (Tax ID / 
Paspor) 

Filter berdasarkan No NPWP/No KTP 
(Tax ID / Paspor)susunan pengurus 
pada PBJ tertentu (freetext ). 

 

11 Cari  
 

Klik Search untuk menampilkan data 
Laporan Nama Susunan Pengurus 
dan Pemegang Saham. 

 

12 Reset  Klik Reset , apabila ingin reset filter 
yang sudah digunakan. 

 

13 Export Excel 

 

Fitur export data kedalam Excel 
sesuai dengan data yang dibutuhkan. 

 

14 Export PDF 

  

Fitur export data kedalam PDF sesuai 
dengan data yang dibutuhkan. 

 

15 Tabel Laporan Nama Susunan 
Pengurus dan Pemegang 
Saham 

Menampilkan data PBJ sesuai Filter 
atau tidak dengan kolom yang 
tersedia. 
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3.3  LAPORAN STATUS AKTIVITAS 

 
Laporan Status Aktivitas adalah laporan yang berisikan data seluruh PBJ yang terdaftar pada CIVD. Kolom 

data yang ada pada Laporan Status Aktivitas adalah No, ID Penyedia Barang/Jasa, Process ID, Tipe 

Penyedia Barang/Jasa, Nama Penyedia Barang/Jasa, Status Penyedia Barang/Jasa, Status Aktivitas, 

Tanggal Aktivitas, KKKS, Partisipan Aktivitas, Durasi, Nomor SPDA, Diterbitkan oleh, File SPDA, Metode 

Upload, Terbit SPDA, Berakhir SPDA, Alamat Lengkap Perusahaan, Kode Pos, Provinsi, Kota, Nomor 

Telepon, Nomor Fax, Nama Kontak, Alamat Email 1, Alamat Email 2, Nomor NPWP, Nomor Surat 

Keterangan Domisili, Tanggal Mulai, Tanggal Berakhir, Jumlah Sanksi Aktif, Validitas SPDA, File AHU Online, 

Diunggah Oleh, Tanggal Unggah, Catatan SKK Migas. 

 

Pada Laporan Status Aktivitas terdapat beberapa Filter dan fitur yang dapat digunakan.  Berikut Filter, 

Fitur, dan kolom yang tersedia pada Laporan Status Aktivitas berserta penjelasannya. 

 

 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

8 
9 

11 

12 

13 

14 15 

16 

17 
18 

7 

10 
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PENJELASAN 

 

NO FIELD KETERANGAN CONTOH ISI 

1 LAPORAN STATUS AKTIVITAS   

2 Nama Penyedia Barang/Jasa Filter berdasarkan nama PBJ tertentu 
(freetext ). 

ANGGADA DUTA 
WISESA 

3 KKKS Filter PBJ berdasarkan KKKS tertentu 
(Dropdown /search ). 

PREMIER OIL 
NATUNA SEA B.V. 

4 Aktivitas Filter PBJ berdasarkan status Aktivitas 
PBJ tertentu (Dropdown /search ). 

 

5 Provinsi Filter PBJ berdasarkan Provinsi 
tertentu (dropdown). 

 

6 Kota Filter PBJ berdasarkan kota tertent. 
Pilihan Kota akan muncul dengan 
menggunakan filter Provinsi terlebih 
dahulu (dropdown). 

 

7 Validitas SPDA Filter PBJ berdasarkan Validitas SPDA 
tertentu (dropdown). 

 

8 Tanggal Perubahan Status Filter PBJ berdasarkan Tanggal Mulai 
Perubahan Status (Kalender). 

 

9 Tanggal Perubahan Status Filter PBJ berdasarkan Tanggal Selesai 
Perubahan Status (Kalender). 

 

10 Tanggal Unggah AHU Filter PBJ berdasarkan Tanggal Mulai 
Unggah AHU (Kalender). 

 

11 Tanggal Unggah AHU Filter PBJ berdasarkan Tanggal Selesai 
Unggah AHU (Kalender). 

 

12 Cari  
 

Klik Search untuk menampilkan data 
Laporan Status Aktivitas. 

 

13 Reset  Klik Reset , apabila ingin reset filter 
yang sudah digunakan. 

 

14 Export Excel 

 

Fitur export data kedalam Excel 
sesuai dengan data yang dibutuhkan. 

 

15 Export PDF 

  

Fitur export data kedalam PDF sesuai 
dengan data yang dibutuhkan. 

 

16 Tabel Laporan Status 
Aktivitas 

Menampilkan data PBJ sesuai Filter 
atau tidak dengan kolom yang 
tersedia. 

 

17 Profile PBJ Profile PBJ sesuai dengan data yang 
ditampilkan pada Laporan Status 
Aktivitas. 

 

18 Scrollbar horizontal data 
Laporan Status Aktivitas 

Geser untuk melihat data apa saja 
yang ditampilkan pada Laporan 
Status Aktivitas. 
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3.4  LAPORAN SEBARAN BEBAN KERJA KKKS 

 
Laporan Sebaran Beban Kerja KKKS adalah kalkulasi sebaran PBJ pada setiap KKKS. Kolom data yang pada 

Laporan Sebaran PBJ adalah KKSS, Verifikator, Administrator, Registrasi PBJ, Registrasi KKKS, Update 

Profile PBJ, Update Profile KKKS, Workload Registrasi, Workload Update Profile, Rata-rata Progress Durasi 

Verifikasi update profil di KKKS dan PBJ, Rata-rata Progress Durasi Verifikasi update profil di KKKS. 

 

Berikut Filter, Fitur, dan kolom yang tersedia pada Laporan Sebaran Beban Kerja KKKS berserta 

penjelasannya.  

 

 

 

 
PENJELASAN 

NO FIELD KETERANGAN CONTOH ISI 

1 LAPORAN SEBARAN BEBAN 
KERJA KKKS 

  

1 

7 

2 

3 

8 9 

    10 

12 
13 

   11 

4 5 6 
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2 KKKS Filter berdasarkan Nama KKKS 
(dropdown list)  

 

3 Cari  
 

Klik Search untuk menampilkan data 
Laporan KKKS Function Roles 
Tracking. 

 

4 Reset  Klik Reset , apabila ingin reset filter 
yang sudah digunakan. 

 

5 Export Excel 

 

Fitur export data kedalam Excel 
sesuai dengan data yang dibutuhkan. 

 

6 Export PDF 

  

Fitur export data kedalam PDF sesuai 
dengan data yang dibutuhkan. 

 

7 Pencarian Filter untuk melakukan pencarian 
yang diinginkan (freetext)  

 

8 Show Card View Fitur untuk pilihan menampilkan data 
Laporan Sebaran PBJ dapat secara 
Barik atau kolom. 

 

9 Pemilihan kolom yang 
ditampilkan 

Fitur yang dapat digunakan apabila 
hanya ingin menampilkan beberapa 
kolom saja.  

 

10 Tabel data Laporan Sebaran 
Beban Kerja KKKS 

Menampilkan data PBJ sesuai Filter 
atau tidak dengan kolom yang 
tersedia. 

 

11 Sorting Ascending -Descending Sorting Ascending – Descending yang 
dapat digunakan. Fitur tersebut 
tersedia pada setiap kolom yang ada. 

 

12 Scrollbar horizontal data 
Laporan Pengenaan Sanksi 

Geser untuk meilihat data apa saja 
yang ditampilkan pada Laporan 
Pengenaan Sanksi. 

 

13 Halaman (Page) Halaman yang ada pada Laporan 
Sebaran PBJ. 

 

 

3.5  LAPORAN KKKS FUNCTION ROLES TRACKING 

 
Laporan KKKS Function Roles Tracking adalah Kolom data yang ada pada Laporan Nama KKKS Function 

Roles Tracking adalah No, KKKS, Username, Role, Tahun, Bulan, Status Aktivitas, Penyedia Barang/Jasa, 

Tanggal, No. Process, Action. 

 

Pada Laporan KKKS Function Roles Tracking terdapat beberapa Filter dan fitur yang dapat digunakan.  

Berikut Filter, Fitur, dan kolom yang tersedia pada Laporan KKKS Function Roles Tracking berserta 

penjelasannya. 
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PENJELASAN 

NO FIELD KETERANGAN CONTOH ISI 

1 LAPORAN KKKS FUNCTION 
ROLES TRACKING 

  

2 Nama KKKS  Filter data berdasarkan nama KKKS 
(freetext). 

 

3 Role KKKS Filter data berdasarkan Role KKKS 
(dropdown). 

 

4 Tahun Filter data berdasarkan tahun 
(dropdown). 

 

5 Bulan Filter data berdasarkan bulan 
(dropdown). 

 

6 Cari  
 

Klik Search untuk menampilkan data 
Laporan KKKS Function Roles 
Tracking. 

 

7 Reset  Klik Reset , apabila ingin reset filter 
yang sudah digunakan. 

 

8 Export Excel 

 

Fitur export data kedalam Excel 
sesuai dengan data yang dibutuhkan. 

 

    2 

    3 

    5 

    4 

    6 

    7 

    8     9 

   10 

    1 

   11 
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9 Export PDF 

  

Fitur export data kedalam PDF sesuai 
dengan data yang dibutuhkan. 

 

10 Tabel Laporan KKKS 
FUNCTION ROLES TRACKING 

Menampilkan data PBJ sesuai Filter 
atau tidak dengan kolom yang 
tersedia. 

 

11 Halaman (Page) Halaman yang ada pada Laporan 
KKKS Function Roles Tracking. 
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3.6  LAPORAN HUBUNGAN ISTIMEWA 

 
Laporan Hubungan Istimewa menampilkan data Hubungan Istimewa PBJ yang terkena duplikasi pada 

aplikasi CIVD. Dan sebagai informasi, untuk duplikasi Hubungan Istimewa merujuk pada data Completed 

atau final. Kolom data yang ada pada Laporan Hubungan Istimewa adalah No, ID Penyedia Barang/Jasa, 

Tipe Penyedia Barang/Jasa, Nama Penyedia Barang/Jasa, Perusahaan Hubungan Istimewa, Jenis 

Hubungan Istimewa, Nama Pengguna, Jabatan Pegurus, No KTP/Passport Pengurus, Nama Pemegang 

Saham, Jumlah % Saham, No KTP/Paspor Pemegang Saham, NPWP Pemegang Saham. 

 

Pada Laporan Hubungan Istimewa terdapat beberapa Filter dan fitur yang dapat digunakan.  Berikut Filter, 

Fitur, dan kolom yang tersedia pada Laporan Hubungan Istimewa  berserta penjelasannya. 

 

 
 
 

PENJELASAN 

NO FIELD KETERANGAN CONTOH ISI 

1 LAPORAN HUBUNGAN 
ISTIMEWA 

  

1 

2 

 11 

10 

 9 
12 

   13 

14 

8 

15 

7 

5 

4 
3
1 

6 
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2 Nama Penyedia Barang/Jasa Filter berdasarkan nama PBJ tertentu 
(freetext ). 

RAFA BHAKTI MULYA 

3 Pengurus   

4 Nama Filter berdasarkan nama susunan 
pengurus pada PBJ tertentu (freetext 
). 

 

5 No KTP/Paspor Filter berdasarkan No KTP/Paspor 
susunan pengurus pada PBJ tertentu 
(freetext ). 

 

6 Kepemilikan Saham   

7 Nama Filter berdasarkan  kepemilikan 
Saham pada PBJ tertentu (freetext ). 

PUTRI NAHRISYAH 

8 No NPWP/No KTP (Tax ID / 
Paspor) 

Filter berdasarkan No NPWP/No KTP 
(Tax ID / Paspor) pada PBJ tertentu 
(freetext ). 

3173075008840007 

9 Cari  
 

Klik Search untuk menampilkan data 
Laporan Hubungan Istimewa. 

 

10 Reset  Klik Reset , apabila ingin reset filter 
yang sudah digunakan. 

 

11 Export Excel 

 

Fitur export data kedalam Excel 
sesuai dengan data yang dibutuhkan. 

 

12 Export PDF 

  

Fitur export data kedalam PDF sesuai 
dengan data yang dibutuhkan. 

 

13 Tabel Laporan Hubungan 
Istimewa 

Menampilkan data PBJ sesuai Filter 
atau tidak dengan kolom yang 
tersedia. 

 

14 Profile PBJ Profile PBJ sesuai dengan data yang 
ditampilkan pada Laporan Hubungan 
Istimewa. 

 

15 Scrollbar horizontal data 
Laporan Hubungan Istimewa 

Geser untuk meilihat data apa saja 
yang ditampilkan pada Laporan 
Hubungan Istimewa. 
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3.7  LAPORAN DATA PENGALAMAN 

 
Laporan Data Pengalaman adalah laporan yang berisikan data pengalaman kerja/kontrak PBJ yang 

terdaftar pada CIVD. Kolom data yang ada pada Laporan Data Pengalaman adalah No, Tipe Penyedia 

Barang/Jasa, Nama Penyedia Barang/Jasa, No Kontrak/PO, Judul Kontrak, Bidang/Subbidang UNSPSC, 

Nama Pengguna Barang/Jasa, Tanggal Kontrak/PO, Tanggal Selesai Kontrak/PO, Provinsi, Kota, Validitas 

SPDA. 

 

Pada Laporan Data Pengalaman terdapat beberapa Filter dan fitur yang dapat digunakan.  Berikut Filter, 

Fitur, dan kolom yang tersedia pada Laporan Data Pengalaman berserta penjelasannya. 

 

 

   11 

    1 

    2 

    3 

    4 

    5 

    6 

    7 

    8 

    9 
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   12 

   13    14 

   15 
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PENJELASAN 

NO FIELD KETERENGAN CONTOH ISI 

1 LAPORAN DATA 
PENGALAMAN 

  

2 Nama Penyedia Barang/Jasa Filter berdasarkan nama PBJ tertentu 
(freetext ). 

RALIS 

3 Nama Pengguna Barang/Jasa Filter berdasarkan nama KKKS 
tertentu (freetext ). 

PT PERTAMINA EP 

4 Judul Kontrak Filter berdasarkan nama judul 
kontrak (freetext ). 

 

5 Bidang/Subbidang UNSPSC Filter berdasarkan bidang/subbidang 
pengalaman/kontrak (dropdown ). 

 

6 Tanggal Mulai Filter berdasarkan tanggal mulai 
pengalaman/kontrak. 

 

7 Tanggal Berakhir Filter berdasarkan tanggal berakhir 
pengalaman/kontrak. 

 

8 Provinsi Filter berdasarkan nama provinsi 
(dropdown ). 

 

9 Kota Filter berdasarkan nama kota 
(dropdown ). 

 

10 Validitas Filter berdasarkan validitas SPDA 
(dropdown ). 

 

11 Cari  
 

Klik Search untuk menampilkan data 
Laporan Data Pengalaman. 

 

12 Reset  Klik Reset , apabila ingin reset filter 
yang sudah digunakan. 

 

13 Export Excel 

 

Fitur export data kedalam Excel 
sesuai dengan data yang dibutuhkan. 

 

14 Export PDF 

  

Fitur export data kedalam PDF sesuai 
dengan data yang dibutuhkan. 

 

15 Tabel Laporan Data 
Pengalaman 

Menampilkan data PBJ sesuai Filter 
atau tidak dengan kolom yang 
tersedia. 

 

 

3.8  LAPORAN GOLONGAN USAHA PBJ & LAPORAN DATA PBJ BERDASARKAN PROVINSI 

 
Laporan ini berisikan data Golongan Usaha PBJ berdasarkan Provinsi dengan data yang ditampilkan adalah 

Data Completed atau final. Kolom yang yang tersedia yaitu ID Penyedia Barang/Jasa, Tipe Penyedia 

Barang/Jasa, Nama Penyedia Barang/Jasa, Jenis Usaha, Pabrikan, Jenis Izin Usah, Tipe STP, Brand STP, 

Kode Bidang Usaha, Bidang Usaha, Golongan Usaha Izin Usaha, Golongan Usaha Laporan Keuangan, 

Nomor Izin Usaha, Mulai Berlaku, Akhir Berlaku, Nomor NPWP, KKKS, Provinsi, Kota, Alamat email 1, 
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Alamat Email 2, Nomor Telepon, Tanggal Berakhir SPDA, Nomor SPDA, Validitas SPDA, Status Aktivitas, 

Catatan SKK Migas. 

 

Pada Fitur dan Filter dilaporan ini sama seperti pada Laporan Daftar PBJ.  Berikut Filter, Fitur, dan kolom 

yang tersedia pada Laporan Golongan Usaha PBJ & Laporan Data PBJ Berdasarkan Provinsi berserta 

penjelasannya. 

 

 

1 

2 

3 

4 
17 16 15 18 19 

5 

6 
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PENJELASAN 
 

NO FIELD KETERENGAN CONTOH ISI 

1 LAPORAN GOLONGAN USAHA 
PBJ & LAPORAN DATA PBJ       
 BERDASARKAN PROVINSI 

  

2 K3S Filter PBJ berdasarkan KKKS tertentu 
(Dropdown /search ). 

PT PERTAMINA EP 

3 Nama Penyedia Barang/Jasa Filter berdasarkan nama PBJ tertentu 
(freetext ). 

ABADI COATING 
SOLUSI 

4 Pencarian Lanjutan Menampilkan seluruh filter yang ada 
pada Laporan Daftar PBJ. 

 

5 Jenis Usaha Filter PBJ berdasarkan Jenis Usaha 
tertentu (Dropdown). 

 

6 Jenis Izin Usaha Filter PBJ berdasarkan Jenis Izin Usaha 
tertentu (Checklist). 

 

7 Jenis Izin Usaha Operasional  Filter PBJ berdasarkan Jenis Izin Usaha 
Operasional tertentu (Checklist). 

 

8 Golongan Usaha Laporan 
Keuangan 

Filter PBJ berdasarkan Golongan Usaha 
Laporan Keuangan tertentu 
(dropdown). 

 

9 Pabrikan/ Agen/ Distributor Filter PBJ berdasarkan Pabrikan/ Agen/ 
Distributor tertentu (dropdown). 

 

10 Tipe STP Filter PBJ berdasarkan Tipe STP 
Tertentu (dropdwon). 

 

11 Brand STP Filter PBJ berdasarkan Brand STP 
tertentu (freetext). 

 

12 SPDA Validity Filter PBJ berdasarkan Validitas SPDA 
tertentu (dropdown). 

 

12 

13 

14 

22 

11 

20 

21 
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13 Provinsi Filter PBJ berdasarkan Provinsi 
tertentu (dropdown). 

 

14 Kota Filter PBJ berdasarkan kota tertent. 
Pilihan Kota akan muncul dengan 
menggunakan filter Provinsi terlebih 
dahulu (dropdown). 

 

15 Cari  
 

Klik Search untuk menampilkan data 
LAPORAN GOLONGAN USAHA PBJ & 
LAPORAN DATA PBJ BERDASARKAN 
PROVINSI. 

 

16 Reset  Klik Reset , apabila ingin reset filter 
yang sudah digunakan. 

 

17 Export Excel 

 

Fitur export data kedalam Excel sesuai 
dengan data yang dibutuhkan. 

 

18 Export PDF 

  

Fitur export data kedalam PDF sesuai 
dengan data yang dibutuhkan. 

 

19 Export Excel All 

 

Fitur export data kedalam Excel ALL 
sesuai dengan data yang dibutuhkan. 
Pada Export All data yang dibeirkan 
mengenai Data PBJ, Izin Usaha, Data 
Pengalaman, dan Supporting 
Document dari PBJ tertentu. 

 

20 Tabel LAPORAN GOLONGAN 
USAHA PBJ & LAPORAN DATA 
PBJ BERDASARKAN PROVINSI 

Menampilkan data PBJ sesuai Filter 
atau tidak dengan kolom yang tersedia. 

 

21 Profile PBJ Profile PBJ sesuai dengan data yang 
ditampilkan pada LAPORAN 
GOLONGAN USAHA PBJ & LAPORAN 
DATA PBJ BERDASARKAN PROVINSI. 

 

22 Scrollbar horizontal Data 
LAPORAN GOLONGAN USAHA 
PBJ & LAPORAN DATA PBJ 
BERDASARKAN PROVINSI 

Geser untuk meilihat data apa saja 
yang ditampilkan pada LAPORAN 
GOLONGAN USAHA PBJ & LAPORAN 
DATA PBJ BERDASARKAN PROVINSI. 

 

 

3.9  LAPORAN DOKUMEN YANG AKAN BERAKHIR 

 
Laporan Dokumen Yang Akan Berkahir adalah Laporan yang berisikan dokumen-dokumen PBJ yang akan 

segera berkahir dalam waktu 120 hari. Kolom data yang ada pada Laporan Dokumen Yang Akan Berkahir 

adalah No, Nama Penyedia Barang/Jasa, Jenis Dokumen, Dokumen, Tanggal Berakhir Dokumen.  
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Pada Laporan Dokumen Yang Akan Berkahir terdapat beberapa Filter dan fitur yang dapat digunakan.  

Berikut Filter, Fitur, dan kolom yang tersedia pada Laporan Dokumen Expired PBJ berserta penjelasannya.  

 

 
PENJELASAN 

NO FIELD KETERENGAN CONTOH ISI 

1 LAPORAN DOKUMEN YANG 
AKAN BERAKHIR 

  

2 Nama Penyedia Barang/Jasa Filter berdasarkan nama PBJ tertentu 
(freetext ). 

TRIDAYA ESA 
PAKARTI 

3 Jenis Dokumen 
  

Filter berdasarkan jenis dokumen 
(freetext ). 

 

4 Tanggal Berakhir Dokumen Filter berdasarkan tanggal berakhir 
dokumen(Kalender). 

 

5 Cari  
 

Klik Search untuk menampilkan data 
Laporan Dokumen Yang Akan 
Berkahir. 

 

6 Reset  Klik Reset , apabila ingin reset filter 
yang sudah digunakan. 

 

7 Export Excel 

 

Fitur export data kedalam Excel 
sesuai dengan data yang dibutuhkan. 

 

8 Export PDF 

  

Fitur export data kedalam PDF sesuai 
dengan data yang dibutuhkan. 

 

9 Tabel Laporan Dokumen Yang 
Akan Berkahir 

Menampilkan data PBJ sesuai Filter 
atau tidak dengan kolom yang 
tersedia. 

 

    1 

    2 

    3 

    4 
    5 

    6     7     8     9 

   12 

  11    10 
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10 Pemilihan kolom yang 
ditampilkan 

Fitur yang dapat digunakan apabila 
hanya ingin menampilkan beberapa 
kolom saja.  

 

11 Sorting Ascending -Descending Sorting Ascending – Descending yang 
dapat digunakan. Fitur tersebut 
tersedia pada setiap kolom yang ada. 

 

12 Dokumen Dokumen sesuai dengan data yang 
ditampilkan pada Laporan Dokumen 
Yang Akan Berkahir. 

 

  



VENDOR DATABASE INFORMATION SYSTEM SERVICES – SOFTWARE BEST PRACTICE & BUSINESS PROCESSES 

 

30 
 

 VENDOR DATABASE INFORMATION SYSTEM SERVICES – SOFTWARE BEST PRACTICE & BUSINESS PROCESSES

3.10 LAPORAN PERUSAHAAN KEAGENAN / PABRIKAN 

 
Laporan Perusahaan Keagenan /Pabrikan menampilkan data PBJ yang menginputkan Surat Tanda 

Pendaftaran (STP) pada Izin Opersional dan data yang ditampilakan pada Laporan ini adalah data 

completed atau final. Kolom data yang ada pada Laporan Perusahaan Keagenan /Pabrikan adalah No,  

Nama Penyedia Barang/Jasa, Tipe STP, Jenis Produk, Brand STP, Tanggal Berkhir STP, Validitas STP, 

Validitas SPDA, Nomor SPDA. 

 

Berikut Filter, Fitur, dan kolom yang tersedia pada Laporan Perusahaan Keagenan /Pabrikan berserta 

penjelasannya. 

 

PENJELASAN 

NO FIELD KETERENGAN CONTOH ISI 

1 LAPORAN PERUSAHAAN 
KEAGENAN / PABRIKAN 

  

2 Nama Penyedia Barang/Jasa Filter berdasarkan nama PBJ tertentu 
(freetext ). 

ADHIGANA PERKASA 
MANDIRI 

3 Tipe STP Filter PBJ berdasarkan Tipe STP 
Tertentu (dropdwon). 

DISTRIBUTOR 

4 Brand STP Filter PBJ berdasarkan Brand STP 
tertentu (freetext). 

HONEYWELL 

5 Validitas STP Filter PBJ berdasarkan Validitas STP 
tertentu (dropdown). 

VALID 

1 

2 

 8 

 7 

 6 
9 

   10 

11 

4 

3 

5 
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6 Cari  
 

Klik Search untuk menampilkan data 
Laporan Perusahaan Keagenan 
/Pabrikan. 

 

7 Reset  Klik Reset , apabila ingin reset filter 
yang sudah digunakan. 

 

8 Export Excel 

 

Fitur export data kedalam Excel 
sesuai dengan data yang dibutuhkan. 

 

9 Export PDF 

  

Fitur export data kedalam PDF sesuai 
dengan data yang dibutuhkan. 

 

10 Tabel Laporan Perusahaan 
Keagenan /Pabrikan 

Menampilkan data PBJ sesuai Filter 
atau tidak dengan kolom yang 
tersedia. 

 

11 Profile PBJ Profile PBJ sesuai dengan data yang 
ditampilkan pada Laporan 
Perusahaan Keagenan /Pabrikan. 
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3.11 LAPORAN AHU ONLINE 

 
Laporan AHU Online adalah Laporan yang berisikan data AHU Online PBJ sesuai tanggal upload nya. Kolom 

data yang ada pada Laporan AHU Online adalah No, Nama Penyedia Barang/Jasa, Diunggah oleh (KKKS), 

Tanggal Unggah AHU, Validitas SPDA, Tanggal Berakhir SPDA.  

 

Pada Laporan AHU Online terdapat beberapa Filter dan fitur yang dapat digunakan.  Berikut Filter, Fitur, 

dan kolom yang tersedia pada Laporan AHU Online berserta penjelasannya. 

 
 

 
 

    1 

    2 

    3 

    4     5 

    6 
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    8 

    9 
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PENJELASAN 

NO FIELD KETERENGAN CONTOH ISI 

1 LAPORAN AHU ONLINE   

2 Nama Penyedia Barang/Jasa Filter berdasarkan nama PBJ tertentu 
(freetext ). 

ANGGADA DUTA 
WISESA 

3 Nama KKKS Filter berdasarkan nama KKKS 
tertentu (freetext ). 

 

4 Tanggal Unggah Filter berdasarkan tanggal unggah 
AHU Online (Kalender). 

 

5 Cari  
 

Klik Search untuk menampilkan data 
Laporan AHU Online. 

 

6 Reset  Klik Reset , apabila ingin reset filter 
yang sudah digunakan. 

 

7 Export Excel 

 

Fitur export data kedalam Excel 
sesuai dengan data yang dibutuhkan. 

 

8 Export PDF 

  

Fitur export data kedalam PDF sesuai 
dengan data yang dibutuhkan. 

 

9 Tabel Laporan AHU Online Menampilkan data PBJ sesuai Filter 
atau tidak dengan kolom yang 
tersedia. 

 

10 Dropdown 

 

Fitur untuk mengurutkan data 
berdasarkan abjad/nomor. 

 

 

3.12 LAPORAN PENGENAAN SANKSI 

 
Laporan Pengenaan Sanksi menampilkan Riwayat sanksi seluruh PBJ CIVD. Kolom data yang ada pada 

Laporan Pengenaan Sanksi adalah No, Nama Penyedia Barang/Jasa, KKKS Pemberi Sanksi, Sanksi, 

Keterangan, Tanggal Berlaku Sanksi, Tanggal Berkahir Saksi, Tanggal Berakhri Percobaaan Sanksi, Nomor 

Surat Sanksi, Surat Sanksi. 

 

Berikut Filter, Fitur, dan kolom yang tersedia pada Laporan Pengenaan Sanksi  berserta penjelasannya.  
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PENJELASAN 

NO FIELD KETERENGAN CONTOH ISI 

1 LAPORAN PENGENAAN 
SANKSI 

  

2 Nama Penyedia Barang/Jasa Filter berdasarkan nama PBJ tertentu 
(freetext ). 

DFI INDONESIA 

3 KKKS Filter PBJ berdasarkan KKKS tertentu 
(Dropdown /search ). 

PT MEDCO E&P 
INDONESIA 

4 Sanksi Filter berdasarkan Jenis Sanksi 
tertentu (Dropdown ). 

Kuning 

5 Tanggal Berlaku Sanksi Filter berdasarkan Tanggal Berlaku 
tertentu. 

15/03/2022 

6 s/d Apabila menggunakan fitur s/d pada 
Tanggal Berlaku Sanksi maka data 
yang ditampilkan akan menjadi 
rentang Tanggal Berlaku Sanksi yang 
difilter. 

 

7 Tanggal Berakhir Sanksi Filter berdasarkan Tanggal Berakhir 
tertentu. 

14/09/2022 

8 s/d Apabila menggunakan fitur s/d pada 
Tanggal Berakhir Sanksi maka data 
yang ditampilkan akan menjadi 
rentang Tanggal Berakhir Sanksi yang 
difilter. 
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9 Cari  
 

Klik Search untuk menampilkan data 
Laporan Pengenaan Sanksi. 

 

10 Reset  Klik Reset , apabila ingin reset filter 
yang sudah digunakan. 

 

11 Export Excel 

 

Fitur export data kedalam Excel 
sesuai dengan data yang dibutuhkan. 

 

12 Export PDF 

  

Fitur export data kedalam PDF sesuai 
dengan data yang dibutuhkan. 

 

13 Tabel Laporan Pengenaan 
Sanksi 

Menampilkan data PBJ sesuai Filter 
atau tidak dengan kolom yang 
tersedia. 

 

14 Pencarian Filter untuk melakukan pencarian 
yang diinginkan (freetext)  

 

15 Sorting Ascending –
Descending 

Sorting Ascending – Descending yang 
dapat digunakan. Fitur tersebut 
tersedia pada setiap kolom yang ada. 

 

16 Pemilihan kolom yang 
ditampilkan 

Fitur yang dapat digunakan apabila 
hanya ingin menampilkan beberapa 
kolom saja.  

 

17 Scrollbar horizontal data 
Laporan Pengenaan Sanksi 

Geser untuk meilihat data apa saja 
yang ditampilkan pada Laporan 
Pengenaan Sanksi. 

 

 
 

3.13 LAPORAN PERUSAHAAN YANG MEMILIKI SKUP 

 
Laporan Perusahaan Yang Memiliki SKUP adalah Laporan yang berisikan data PBJ yang memiliki SKUP. 

Kolom data yang ada pada Laporan Perusahaan Yang Memiliki SKUP adalah No, Tipe Penyedia 

Barang/Jasa, Nomor SKUP, Bidang/Subbidang, Rating, Keberpihakan Dalam Negri, Tanggal Berakhir SKUP, 

Validitas SPDA.  

Pada Laporan Perusahaan Yang Memiliki SKUP terdapat beberapa Filter dan fitur yang dapat digunakan.  

Berikut Filter, Fitur, dan kolom yang tersedia pada Laporan Perusahaan Yang Memiliki SKUP berserta 

penjelasannya. 
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PENJELASAN 

NO FIELD KETERENGAN CONTOH ISI 

1 LAPORAN PERUSAHAAN 
YANG MEMILIKI SKUP 

  

2 Nama Penyedia Barang/Jasa Filter berdasarkan nama PBJ 
tertentu (freetext ). 

ARTHINDO UTAMA 

3 Nomor SKUP Filter berdasarkan nomor SKUP 
(freetext ). 

10322/19.07/DMB/2020 

4 Bidang Usaha Filter berdasarkan Jenis Bidang 
Usaha (dropdown ). 

 

5 KBLI 2009 Filter berdasarkan KBLI 2009 
(dropdown ). 

3276062410670001 

1 

2 

3 

4 

5 

6 
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17 
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6 KBLI 2015 Filter berdasarkan KBLI 2015 
(dropdown ). 

 

7 KBLI 2017 Filter berdasarkan KBLI 2017 
(dropdown ). 

 

8 KBLI 2020 Filter berdasarkan KBLI 2020 
(dropdown ). 

 

9 Keberpihakan Dalam Negeri Filter berdasarkan Keberpihakan 
Dalam Negri (dropdown ). 

Tinggi 

10  SPDA Validity Filter PBJ berdasarkan Validitas 
SPDA tertentu (dropdown). 

Valid 

11 Rating Filter PBJ berdasarkan Rating SKUP 
(dropdown). 

 

12 Cari  
 

Klik Search untuk menampilkan 
data Laporan Perusahaan yang 
Memiliki SKUP. 

 

13 Reset  Klik Reset , apabila ingin reset filter 
yang sudah digunakan. 

 

14 Export Excel 

 

Fitur export data kedalam Excel 
sesuai dengan data yang 
dibutuhkan. 

 

15 Export PDF 

  

Fitur export data kedalam PDF 
sesuai dengan data yang 
dibutuhkan. 

 

16 Tabel Laporan Perusahaan 
yang Memiliki SKUP 

Menampilkan data PBJ sesuai Filter 
atau tidak dengan kolom yang 
tersedia. 

 

17 Halaman (Page) Halaman yang ada pada Laporan 
Perusahaan yang Memiliki SKUP. 
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3.14 LAPORAN SLA KKKS 

 
Laporan SLA KKKS menampilkan durasi SLA KKKS dalam melakukan verifikasi Registasi atau Update Profile 

PBJ. Pada User SKK Migas dan User Role CIVD Koordinator dapat melihat seluruh SLA KKKS tetapi pada 

akun KKKS User laporan SLA hanya menampilkan data SLA KKKS itu sendiri. Kolom data yang ada pada 

Laporan SLA KKKS type Update Proile adalah No, Nama PBJ, Tanggal Dokumen Permintaan Verifikasi 

Update Profile Lengkap, Tanggal Update Profile Disetujui, Durasi Verifikasi Update Profile (Hari Kerja), 

Pemenuhan terhadap Target SLA, Nomor SPDA, Tipe SLA. Sedangkan pada Type Registrasi kolom yang 

tersedia adalah No, Nama PBJ, Tanggal Diterimanya Data Registrasi, Tanggal Registrasi Disetujui, Durasi 

Verifikasi Data Registrasi (Hari Kerja), Pemenuhan terhadap Target SLA, Nomor SPDA, Tipe SLA 

 

Berikut Filter, Fitur, dan kolom yang tersedia pada Laporan SLA KKKS  berserta penjelasannya.  

 

 

PENJELASAN 
 

NO FIELD KETERENGAN CONTOH ISI 

1 LAPORAN SLA KKKS   

2 KKKS Filter berdasarkan KKKS tertentu 
(Dropdown /search ). Menu ini hanya 
ada pada User SKK Migas dan User 
Role CIVD Koordinator. 

BP BERAU LTD. 

3 Type SLA Filter berdasarkan Type SLA tertentu 
(Dropdown ). 

Update Profile 

1 

 6   1  

2 

 4 

 5 

   8 

3 

 6 7 

9 100 

12 

110 

    8 

3 

 7 

9 10 

 5   1  

2 

 4 

 5 

   8 

3 

 6 7 

9 100 

12 

110 

4 

2 

12 

11 
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4 Periode Filter berdasarkan Periode SLA 
tertentu (Dropdown ). 

2022 

5 Cari  
 

Klik Search untuk menampilkan data 
Laporan SLA KKKS. 

 

6 Export Excel 

 

Fitur export data kedalam Excel 
sesuai dengan data yang dibutuhkan. 

 

7 Export PDF 

  

Fitur export data kedalam PDF sesuai 
dengan data yang dibutuhkan. 

 

8 Tabel Laporan SLA KKKS Menampilkan data PBJ sesuai Filter 
atau tidak dengan kolom yang 
tersedia. 

 

9 Pencarian Filter untuk melakukan pencarian 
yang diinginkan (freetext)  

 

10 Pemilihan kolom yang 
ditampilkan 

Fitur yang dapat digunakan apabila 
hanya ingin menampilkan beberapa 
kolom saja.  

 

11 Jumlah Verifikasi Update 
Profile yang Memenuhi Target 
SLA 

Jumlah Verifikasi Update Profile yang 
Memenuhi Target SLA pada KKKS 
tertentu 

 

12 Persentase Verifikasi Update 
Profile yang Memenuhi Target 
SLA dibandingkan seluruh 
SPDA yang disetujui 

Persentase Verifikasi Update Profile 
yang Memenuhi Target SLA 
dibandingkan seluruh SPDA yang 
disetujui pada KKKS tertentu 

 

 

3.15 LAPORAN TICKETING 

 
Laporan Ticketing adalah laporan yang berisi riwayat tiket yang dibuat oleh user, pada laporan ini 

dijelaskan status tiket tersebut open, closed, atau on hold. Kolom data yang ada pada Laporan Ticketing 

adalah No, Ticket ID, Contact Name, Email, Subject, Status, Create Date, Ticket Closed Time, Modified 

Date, Priority, Mode, Resolution.  

 

Pada Laporan Ticketing terdapat beberapa Filter dan fitur yang dapat digunakan.  Berikut Filter, Fitur, dan 

kolom yang tersedia pada Laporan Ticketing berserta penjelasannya. 
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PENJELASAN 

NO FIELD KETERENGAN CONTOH ISI 

1 LAPORAN TICKETING   

2 Ticket ID Filter berdasarkan nomor tiket 
(freetext). 

 

3 Subject Filter berdasarkan judul ticket 
(freetext). 

 

4 Email Filter berdasarkan email (freetext).  

5 Status 
 

Filter berdasarkan status ticket 
(dropdown). 

 

6 Priority Filter berdasarkan level prioritas 
ticket (dropdown). 

 

7 Cari  
 

Klik Search untuk menampilkan data 
Laporan Ticketing. 

 

8 Reset  Klik Reset , apabila ingin reset filter 
yang sudah digunakan. 

 

9 Export Excel 

 

Fitur export data kedalam Excel 
sesuai dengan data yang dibutuhkan. 

 

10 Export PDF 

  

Fitur export data kedalam PDF sesuai 
dengan data yang dibutuhkan. 

 

11 Fetch Laporan 

 

Fitur tersebut digunakan untuk 
melakukan sinkronisasi dengan 
aplikasi pembuatan Ticket atau 
laporan masalah operasional CIVD.  

 

12 Tabel Laporan Ticketing Menampilkan data vendor sesuai 
Filter atau tidak dengan kolom yang 
tersedia. 

 

    1 

    2 

    3 

    4 

    5 

    6 

    7 

    8 

    9     10     11 

    12 
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3.16 LAPORAN HISTORICAL PBJ 

 
Laporan Historical PBJ adalah laporan yang berisikan histori PBJ dari saat registrasi sampai kondisi PBJ saat 

ini. Data yang ditampilkan pada laporan ini berdasarkan data PBJ sesuai dengan yang tertera pada Riwayat 

Komentar.  Kolom data yang ada pada Historical PBJ adalah No, Nama KKKS, Nama Penyedia Barang/Jasa, 

Tanggal Aktivitas, Status Aktivitas. 

Berikut Filter, Fitur, dan kolom yang tersedia pada Laporan Historical PBJ berserta penjelasannya.  

 

  

 
 

PENJELASAN 

NO FIELD KETERENGAN CONTOH ISI 

    1 

    2 

    3 

    4 

    6 

    5 

    7 

    9     10 

    8 
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1 LAPORAN HISTORICAL PBJ   

2 KKKS Filter berdasarkan nama KKKS 
tertentu (dropdown ). 

PETROCHINA 
INTERNATIONAL 
JABUNG LTD. 

3 Nama Penyedia Barang/Jasa Filter berdasarkan nama vendor 
tertentu (freetext ). 

PRASMANINDO 
BOGA UTAMA 

4 Tanggal Aktivitas Filter berdasarkan tanggal aktivitas 
(Kalender). 

 

5 Status Aktivitas 
 

Filter berdasarkan status aktivitas 
(dropdown). 

 

6 Cari  
 

Klik Search untuk menampilkan data 
Laporan Histrorical PBJ. 

 

7 Reset  Klik Reset , apabila ingin reset filter 
yang sudah digunakan. 

 

8 Export Excel 

 

Fitur export data kedalam Excel 
sesuai dengan data yang dibutuhkan. 

 

9 Export PDF 

  

Fitur export data kedalam PDF sesuai 
dengan data yang dibutuhkan. 

 

10 Tabel Laporan Histrorical PBJ Menampilkan data vendor sesuai 
Filter atau tidak dengan kolom yang 
tersedia. 
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3.17 LAPORAN DAFTAR PBJ VALID PER SUBBIDANG 

 
Laporan Datar Vandor Valid Per Subbidang berisikan data Valid (kondisi SPDA PBJ Valid) dengan fitur filter 

berdasarkan Subbidang dengan data yang ditampilkan adalah data Completed atu final. Kolom yang yang 

tersedia yaitu ID Penyedia Barang/Jasa, Tipe Penyedia Barang/Jasa, Nama Penyedia Barang/Jasa, Jenis 

Usaha, Pabrikan, Jenis Izin Usah, Tipe STP, Brand STP, Kode Bidang Usaha, Bidang Usaha, Golongan Usaha 

Izin Usaha, Golongan Usaha Laporan Keuangan, Nomor Izin Usaha, Mulai Berlaku, Akhir Berlaku, Nomor 

NPWP, KKKS, Provinsi, Kota, Alamat email 1, Alamat Email 2, Nomor Telepon, Tanggal Berakhir SPDA, 

Nomor SPDA, Validitas SPDA, Status Aktivitas, Catatan SKK Migas. 

 

Berikut Filter, Fitur, dan kolom yang tersedia pada Laporan Daftar PBJ Valid Per Subbidang berserta 

penjelasannya.  

  

1 

2 

3 

4 18 17 16 19 20 
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PENJELASAN 
 

NO FIELD KETERENGAN CONTOH ISI 

1 LAPORAN DAFTAR PBJ VALID 
PER SUB BIDANG 

  

2 K3S Filter PBJ berdasarkan KKKS tertentu 
(Dropdown /search ). 

PERTRIXHINA 
INTERNATIONAL 
JABUNG LTD. 

3 Nama Penyedia Barang/Jasa Filter berdasarkan nama PBJ tertentu 
(freetext ). 

ADE KONSTRUKSI 
ABADI 

5 

6 

7 

8
0 

9 

10 

13 

14 

15 

24 

12 

21 

22 

11 
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4 Pencarian Lanjutan Menampilkan seluruh filter yang ada 
pada Laporan Daftar PBJ Valid Per 
Sub Bidang. 

 

5 Jenis Usaha Filter PBJ berdasarkan Jenis Usaha 
tertentu (Dropdown). 

Barang & Jasa 

6 Jenis Izin Usaha Filter PBJ berdasarkan Jenis Izin 
Usaha tertentu (Checklist). 

 

7 Jenis Izin Usaha Operasional  Filter PBJ berdasarkan Jenis Izin 
Usaha Operasional tertentu 
(Checklist). 

Surat Kemampuan 
Usaha Penunjang 
(SKUP) Migas 

8 Subbidang Filter PBJ berdasarkan Subbidang 
tertentu (Dropdown /search ). 

Jalan Layang 

9 Golongan Usaha Laporan 
Keuangan 

Filter PBJ berdasarkan Golongan 
Usaha Laporan Keuangan tertentu 
(dropdown). 

 

10 Pabrikan/ Agen/ Distributor Filter PBJ berdasarkan Pabrikan/ 
Agen/ Distributor tertentu 
(dropdown). 

 

11 Tipe STP Filter PBJ berdasarkan Tipe STP 
Tertentu (dropdwon). 

 

12 Brand STP Filter PBJ berdasarkan Brand STP 
tertentu (freetext). 

 

13 SPDA Validity Filter PBJ berdasarkan Validitas SPDA 
tertentu (dropdown). 

 

14 Provinsi Filter PBJ berdasarkan Provinsi 
tertentu (dropdown). 

 

15 Kota Filter PBJ berdasarkan kota tertent. 
Pilihan Kota akan muncul dengan 
menggunakan filter Provinsi terlebih 
dahulu (dropdown). 

 

16 Cari  
 

Klik Search untuk menampilkan data 
Laporan Daftar PBJ Valid Per Sub 
Bidang. 

 

17 Reset  Klik Reset , apabila ingin reset filter 
yang sudah digunakan. 

 

18 Export Excel 

 

Fitur export data kedalam Excel 
sesuai dengan data yang dibutuhkan. 

 

19 Export PDF 

  

Fitur export data kedalam PDF sesuai 
dengan data yang dibutuhkan. 

 

20 Export Excel All 

 

Fitur export data kedalam Excel ALL 
sesuai dengan data yang dibutuhkan. 
Pada Export All data yang dibeirkan 
mengenai Data PBJ, Izin Usaha, Data 
Pengalaman, dan Supporting 
Document dari PBJ tertentu. 
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21 Tabel LAPORAN PBJ VALID 
PER SUB BIDANG 

Menampilkan data PBJ sesuai Filter 
atau tidak dengan kolom yang 
tersedia. 

 

22 Profile PBJ Profile PBJ sesuai dengan data yang 
ditampilkan pada Laporan Daftar PBJ 
Valid Per Sub Bidang. 

 

23 Scrollbar horizontal Data 
LAPORAN PBJ VALID PER SUB 
BIDANG 

Geser untuk meilihat data apa saja 
yang ditampilkan pada Laporan 
Daftar PBJ Valid Per Sub Bidang. 

 

 

3.18 LAPORAN PBJ NON AKTIF 

 

Laporan PBJ NON AKTIF adalah laporan yang berisikan data seluruh PBJ dengan status Non Aktif. Untuk 

PBJ dengan status Non Aktif hanya tersedia pada Laporan PBJ NON AKTIF, Laporan SLA KKKS, Laporan SLA 

Verifikasi PBJ, dan Riwayat SPDA.  Kolom yang yang tersedia yaitu ID Penyedia Barang/Jasa, Tipe Penyedia 

Barang/Jasa, Nama Penyedia Barang/Jasa, Status Negara Penyedia Barang/Jasa, Jenis Usaha, Pabrikan, 

Jenis Izin Usaha, Tipe STP, Brand STP, Kode Bidang Usaha, Bidang Usaha, Golongan Usaha Izin Usaha, 

Golongan Usaha Laporan Keuangan, Nomor NPWP, KKKS, Provinsi, Kota, Alamat email 1, Alamat Email 2, 

Nomor Telepon, Tanggal Berakhir SPDA, Validitas SPDA, Aktivitas, Catatan SKK Migas. 

Berikut Filter, Fitur, dan kolom yang tersedia pada Laporan PBJ NON AKTIF berserta penjelasannya.  

 

2 

3 4 

 17  18  19  20  21  22 

1 



VENDOR DATABASE INFORMATION SYSTEM SERVICES – SOFTWARE BEST PRACTICE & BUSINESS PROCESSES 

 

47 
 

 VENDOR DATABASE INFORMATION SYSTEM SERVICES – SOFTWARE BEST PRACTICE & BUSINESS PROCESSES

 

 

 

PENJELASAN 
 

NO FIELD KETERANGAN CONTOH ISI 

1 LAPORAN PBJ NON AKTIF   

2 K3S Filter PBJ berdasarkan KKKS tertentu 
(Dropdown /search ). 

PT MEDCO E&P 
INDONESIA 

3 Nama Penyedia Barang/Jasa Filter berdasarkan nama PBJ tertentu 
(freetext ). 

ABYOR 
INTERNATIONAL 

 5 

 6 

 7 

 8 

 9 

 10 

 11 

 12 

 13 

 14 

 15 

 16 

25 

23 

24 
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4 Pencarian Lanjutan Menampilkan seluruh filter yang ada 
pada Laporan PBJ Non Aktif. 

 

5 Jenis Usaha Filter PBJ berdasarkan Jenis Usaha 
tertentu (Dropdown). 

Barang 

6 Jenis Izin Usaha Filter PBJ berdasarkan Jenis Izin 
Usaha tertentu (Checklist). 

NIB 

7 Jenis Izin Usaha Operasional  Filter PBJ berdasarkan Jenis Izin 
Usaha Operasional tertentu 
(Checklist). 

 

8 Bidang Usaha Filter PBJ berdasarkan Bidang Usaha 
tertentu (freetext) 

 

9 Golongan Usaha Izin Usaha Filter PBJ berdasarkan Golongan 
Usaha Izin Usaha tertentu 
(dropdown). 

 

10 Golongan Usaha Laporan 
Keuangan 

Filter PBJ berdasarkan Golongan 
Usaha Laporan Keuangan tertentu 
(dropdown). 

 

11 Pabrikan/ Agen/ Distributor Filter PBJ berdasarkan Pabrikan/ 
Agen/ Distributor tertentu 
(dropdown). 

 

12 Tipe STP Filter PBJ berdasarkan Tipe STP 
Tertentu (dropdwon). 

 

13 Brand STP Filter PBJ berdasarkan Brand STP 
tertentu (freetext). 

 

14 SPDA Validity Filter PBJ berdasarkan Validitas SPDA 
tertentu (dropdown). 

 

15 Provinsi Filter PBJ berdasarkan Provinsi 
tertentu (dropdown). 

 

16 Kota Filter PBJ berdasarkan kota tertent. 
Pilihan Kota akan muncul dengan 
menggunakan filter Provinsi terlebih 
dahulu (dropdown). 

 

17 Cari  
 

Klik Search untuk menampilkan data 
Laporan PBJ Non Aktif. 

 

18 Reset  Klik Reset , apabila ingin reset filter 
yang sudah digunakan. 

 

19 Export Excel 

 

Fitur export data kedalam Excel 
sesuai dengan data yang dibutuhkan. 

 

20 Export PDF 

  

Fitur export data kedalam PDF sesuai 
dengan data yang dibutuhkan. 

 

21 Export Excel All 

 

Fitur export data kedalam Excel ALL 
sesuai dengan data yang dibutuhkan. 
Pada Export All data yang dibeirkan 
mengenai Data PBJ, Izin Usaha, Data 
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Pengalaman, dan Supporting 
Document dari PBJ tertentu. 

22 Print Table 

 

Menampilkan data yang ada pada 
table dengan max 10 row data. 

 

23 Tabel Laporan PBJ Non Aktif Menampilkan data PBJ sesuai Filter 
atau tidak dengan kolom yang 
tersedia. 

 

24 Profile PBJ Profile PBJ sesuai dengan data yang 
ditampilkan pada Laporan PBJ Non 
Aktif. 

 

25 Scrollbar horizontal Data 
Laporan PBJ Non Aktif 

Geser untuk meilihat data apa saja 
yang ditampilkan pada Laporan PBJ 
Non Aktif. 

 

 

3.19 LAPORAN PBJ DELETED 

 
Laporan PBJ Deleted adalah laporan yang berisikan data seluruh PBJ dengan status Deleted. PBJ akan 

otomatis di delete oleh system apabila selama 2 tahun dari Non Aktif akun tidak ada Aktivitas (kirim Inisiasi 

Update Profile/Update Profile).  Kolom yang yang tersedia yaitu ID Penyedia Barang/Jasa, Tanggal 

Pengahapusan, Alamat Penyedia Barang/Jasa, Nomor SPDA Terakhir, Nama KKKS Terakhir, NPWP 

Penyedia Barang/Jasa. 

 

Berikut Filter, Fitur, dan kolom yang tersedia pada Laporan PBJ Deleted berserta penjelasannya. 
 

 
 
 

1 

2 

3 

   4 5 6 7 
8 

10 11 

9 

12 
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PENJELASAN 

NO FIELD KETERENGAN CONTOH ISI 

1 LAPORAN PBJ DELETED   

2 K3S Filter PBJ berdasarkan KKKS tertentu 
(Dropdown /search ). 

STAR ENERGY 
(KAKAP) LTD. 

3 Nama Penyedia Barang/Jasa Filter berdasarkan nama PBJ tertentu 
(freetext ). 

UNIVERSAL ENERGY 
RESOURCES 

4 Cari  
 

Klik Search untuk menampilkan data 
Laporan PBJ Deleted. 

 

5 Reset  Klik Reset , apabila ingin reset filter 
yang sudah digunakan. 

 

6 Export Excel 

 

Fitur export data kedalam Excel 
sesuai dengan data yang dibutuhkan. 

 

7 Export PDF 

  

Fitur export data kedalam PDF sesuai 
dengan data yang dibutuhkan. 

 

8 Tabel Laporan PBJ Deleted Menampilkan data PBJ sesuai Filter 
atau tidak dengan kolom yang 
tersedia. 

 

9 Pencarian Filter untuk melakukan pencarian 
yang diinginkan (freetext)  

 

10 Pemilihan kolom yang 
ditampilkan 

Fitur yang dapat digunakan apabila 
hanya ingin menampilkan beberapa 
kolom saja.  

 

11 Sorting Ascending -Descending Sorting Ascending – Descending yang 
dapat digunakan. Fitur tersebut 
tersedia pada setiap kolom yang ada. 

 

12 Scrollbar horizontal data 
Laporan PBJ Deleted 

Geser untuk meilihat data apa saja 
yang ditampilkan pada Laporan PBJ 
Deleted. 
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3.20 LAPORAN PENGUMUMAN 

 

Laporan Pengumuman merupakan laporan yang menampilakan data riwayat pengumuman yang dibuat 

oleh KKKS. Kolom data yang ada pada Laporan Pengumuman  adalah No,  KKKS, Kategori Pengumuman, 

Jenis pengumuman, Jenis Pengadaan, Bidang Usaha, dan Golongan Usaha.  

 

Berikut Filter, Fitur, dan kolom yang tersedia pada Laporan Pengumuman berserta penjelasannya.  

 

 

 

 

NO FIELD KETERANGAN CONTOH ISI 

1 LAPORAN PENGUMUMAN   

1 

2 

3 

4 

5 7 
6 

8 9 10 
11 

12 

13 

14 

15 

19 16 
17 18 

20 

21 
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2 KKKS Filter PBJ berdasarkan KKKS tertentu 
(Dropdown /search ). 

INPEX MASELA LTD. 

3 Kategori Pengumuman Filter PBJ berdasarkan KKKS tertentu 
(Dropdown /search ). 

Baru 

4 Jenis Pengumuman Filter PBJ berdasarkan status Aktivitas 
PBJ tertentu (Dropdown /search ). 

 

5 Jenis Pengadaan Filter PBJ berdasarkan Provinsi 
tertentu (dropdown). 

Barang 

6 +Tambah Bidang Usaha Filter yang digunakan untuk 
menemukan data berdasarkan 
bidang usaha. 

 

7 UNSPSC Excel Menu download Master Data 
UNSPSC. 

 

8 KBLI 2017 Excel Menu download Master Data KBLI 
2017. 

 

9 KBLI 2020 Excel Menu download Master Data KBLI 
2020. 

 

10 SIUJK LPJK No 4 2017 Menu download Master Data SIUJK 
LPJK No 4 2017. 

 

11 SIUJK Permen 8 2011 Menu download Master Data SIUJK 
Permen 8 2011. 

 

12 Golongan Usaha Filter PBJ berdasarkan Golongan 
Usaha PBJ. 

 

13 Judul 
 

Filter PBJ berdasarkan Judul Laporan.  

14 Tanggal Mulai Filter PBJ berdasarkan Tanggal Mulai 
Laporan. 

 

15 Tanggal Berakhir Filter PBJ berdasarkan Tanggal 
Berakhir Laporan. 

 

16 Cari  
 

Klik Search untuk menampilkan data 
Laporan Pengumuman. 

 

17 Reset  Klik Reset , apabila ingin reset filter 
yang sudah digunakan. 

 

18 Export Excel 

 

Fitur export data kedalam Excel 
sesuai dengan data yang dibutuhkan. 

 

19 Export PDF 

  

Fitur export data kedalam PDF sesuai 
dengan data yang dibutuhkan. 

 

20 Tabel Laporan Pengumuman Menampilkan data penguuman 
sesuai Filter atau tidak dengan kolom 
yang tersedia. 

 

21 Scrollbar horizontal data 
Laporan Pengumuman 

Geser untuk melihat data apa saja 
yang ditampilkan pada Laporan 
Pengumuman. 
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3.21 LAPORAN DATA PENDUKUNG 

 
Laporan Supporting Document merupakan laporan yang berisikan dokumen-dokumen pendukung yang 

diupload oleh PBJ seperti ISO, GCG, Pricelist, API, Company Profile, Website, others. Kolom data yang ada 

pada Laporan Data Pendukung adalah No,  ID Penyedia Barang/Jasa, Tipe Penyedia Barang/Jasa, Nama 

Penyedia Barang/Jasa, Kategori, Jenis ISO, Detail Informasi, Lampiran.  

 

Berikut Filter, Fitur, dan kolom yang tersedia pada Data Pendukung  berserta penjelasannya.  

 

 
PENJELASAN 

NO FIELD KETERENGAN CONTOH ISI 

1 LAPORAN DATA PENDUKUNG   

2 Nama KKKS Filter berdasarkan nama KKKS 
tertentu (freetext/dropdown). 

INPEX MASELA LTD. 

3 Nama Penyedia Barang/Jasa Filter berdasarkan nama PBJ tertentu 
(freetext). 

 

4 Cari  
 

Klik Search untuk menampilkan data 
Laporan Data Pendukung. 

 

5 Reset  Klik Reset , apabila ingin reset filter 
yang sudah digunakan. 

 

6 Export Excel 

 

Fitur export data kedalam Excel 
sesuai dengan data yang dibutuhkan. 

 

7 Export PDF Fitur export data kedalam PDF sesuai 
dengan data yang dibutuhkan. 

 

1 

2 

3 

4 

5 

6 7 

8 

9 
10 



VENDOR DATABASE INFORMATION SYSTEM SERVICES – SOFTWARE BEST PRACTICE & BUSINESS PROCESSES 

 

54 
 

 VENDOR DATABASE INFORMATION SYSTEM SERVICES – SOFTWARE BEST PRACTICE & BUSINESS PROCESSES

  
8 Tabel Laporan Data 

Pendukung 
Menampilkan data PBJ sesuai Filter 
atau tidak dengan kolom yang 
tersedia. 

 

9 Vendor ID Profile vendor sesuai dengan data 
yang ditampilkan pada Laporan 
Supporting Document. 

 

10 Lampiran 

 

Lampiran dokumen Supporting.  
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3.22 LAPORAN PERUSAHAAN ASING 

 
Laporan Perusahaan Asing  berisikan data PBJ dengan  Status penyedian Barang/Jasa foreign dan data 

yang ditampilakn adalah data Completed atu final. Kolom yang yang tersedia yaitu Vendor ID, Nama 

Penyedia Barang/Jasa, Tipe Penyedia Barang/Jasa, Status Penyedia Barang/Jasa, Negara, Pabrikan/ Non 

Pabrikan, Jenis Izin Usaha, Bidang Usaha, Golongan Usaha, Nomor NPWP, Provinsi, Kota, Alamat, Jenis 

Usaha, Alamat email 1, Alamat Email 2, Nomor Telepon, Tanggal Berakhir SPDA, Nomor SPDA, Validitas 

SPDA, Status Aktivitas, KKKS, Catatan SKK Migas. 

 

Berikut Filter, Fitur, dan kolom yang tersedia pada Laporan perusahaan Asing berserta penjelasannya.  

 

 

  

PENJELASAN 
 

NO FIELD KETERENGAN CONTOH ISI 

1 LAPORAN PERUSAHAAN 
ASING 

  

2 Nama Penyedia Barang/Jasa Filter berdasarkan nama PBJ tertentu 
(freetext ). 

CHIYODA 
CORPORATION 

3 SPDA Validity Filter PBJ berdasarkan Validitas SPDA 
tertentu (dropdown). 

Valid 

1 

3 

2 

 7 

 6 

 5 

8 9 

   10 

11 

4 

12 
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4 Subbidang Filter PBJ berdasarkan Subbidang 
tertentu (Freetext). 

Certificate 

5 Cari  
 

Klik Search untuk menampilkan data 
LAPORAN PERUSAHAAN ASING. 

 

6 Reset  Klik Reset , apabila ingin reset filter 
yang sudah digunakan. 

 

7 Export Excel 

 

Fitur export data kedalam Excel 
sesuai dengan data yang dibutuhkan. 

 

8 Export PDF 

  

Fitur export data kedalam PDF sesuai 
dengan data yang dibutuhkan. 

 

9 Export Excel All 

 

Fitur export data kedalam Excel ALL 
sesuai dengan data yang dibutuhkan. 
Pada Export All data yang dibeirkan 
mengenai Data PBJ, Izin Usaha, Data 
Pengalaman, dan Supporting 
Document dari PBJ tertentu. 

 

10 Tabel LAPORAN 
PERUSAHAAN ASING 

Menampilkan data PBJ sesuai Filter 
atau tidak dengan kolom yang 
tersedia. 

 

11 Profile PBJ Profile PBJ sesuai dengan data yang 
ditampilkan pada Laporan 
Perusahaan Asing. 

 

12 Scrollbar horizontal data 
LAPORAN PERUSAHAAN 
ASING 

Geser untuk meilihat data apa saja 
yang ditampilkan pada Laporan 
Perusahaan Asing. 
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3.23 LAPORAN FDD 

  
Laporan FDD menampilkan data PBJ yang melampirkan FDD pada Laporan Keuangan dan data yang 

ditampilakan pada Laporan ini adalah data completed atau final. Kolom data yang ada pada Laporan FDD 

adalah No,  Vendor ID, Nama Penyedia Barang/Jasa, KKKS, Tahun Keuangan, A.1 Working Capital Ratio, 

A.2 Cash Flow Coverage Ratio, A.3 Time Interest Earned Ratio, A.4 Debt to Asset Ratio, A.5 Account 

Receivable Turn Over Ratio, A.6 Net Profit Margin Value. 

 

Berikut Filter, Fitur, dan kolom yang tersedia pada Laporan FDD berserta penjelasannya. 

 

PENJELASAN 

NO FIELD KETERENGAN CONTOH ISI 

1 LAPORAN FDD   

2 K3S Filter PBJ berdasarkan KKKS tertentu 
(Dropdown /search ). 

PT MEDCO E&P 
INDONESIA 

3 Nama Penyedia Barang/Jasa Filter berdasarkan nama PBJ tertentu 
(freetext ). 

Abadi Transportasi 
Mandiri 

4 Cari  
 

Klik Search untuk menampilkan data 
Laporan FDD. 

 

5 Reset  Klik Reset , apabila ingin reset filter 
yang sudah digunakan. 

 

6 Export Excel 

 

Fitur export data kedalam Excel 
sesuai dengan data yang dibutuhkan. 

 

1 

2 

 4 

 5 
   8 

3 

 6 7 

9 
10
0 

12 

11
0 
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7 Export PDF 

  

Fitur export data kedalam PDF sesuai 
dengan data yang dibutuhkan. 

 

8 Tabel Laporan FDD Menampilkan data PBJ sesuai Filter 
atau tidak dengan kolom yang 
tersedia. 

 

9 Pencarian Filter untuk melakukan pencarian 
yang diinginkan (freetext)  

 

10 Sorting Ascending –
Descending 

Sorting Ascending – Descending yang 
dapat digunakan. Fitur tersebut 
tersedia pada setiap kolom yang ada. 

 

11 Pemilihan kolom yang 
ditampilkan 

Fitur yang dapat digunakan apabila 
hanya ingin menampilkan beberapa 
kolom saja.  

 

12 Scrollbar horizontal data 
LAPORAN FDD 

Geser untuk meilihat data apa saja 
yang ditampilkan pada Laporan FDD. 

 

 

3.24 LAPORAN SLA VERIFIKASI PROFIL PBJ 

 
Laporan SLA Verifkasi Porfil PBJ menampilkan durasi SLA KKKS Verifkator dalam melakukan verifikasi 

Inisiasi Update Profile/Update Profile PBJ. Pada User SKK Migas dan User Role CIVD Koordinator dapat 

melihat seluruh SLA Verifkasi Porfil PBJ. Tetapi pada akun KKKS User laporan SLA hanya menampilkan data 

SLA Verifkasi Porfil PBJ itu sendiri.   

 

Kolom data yang ada pada Laporan  SLA Verifkasi Porfil PBJ adalah No, ID Penyedia Barang/Jasa, Nama 

Penyedia Barang/Jasa, Tanggal Kirim Update Profil, Tanggal Aksi KKKS, Aksi KKKS, Durasi, Pemenuhan 

Terhadap Target SLA. Durasi pada Laporan ini akan terhitung 0 apabila suatu PBJ  berada di TO DO LIST 

KKKS selama 10 hari Kerja, namun pada hari ke 11 maka SLA dihitung 1 hari. Pada Kolom Pemenuhan  

Terhadap Target SLA, akan terisi Memenuhi Target SLA apabila durasi terhitung 0 ( 10 Hari Kerja pada TO 

DO LIST KKKS). 

 

Berikut Filter, Fitur, dan kolom yang tersedia pada Laporan SLA Verifkasi Porfil PBJ  penjelasannya. 
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PENJELASAN 
 

NO FIELD KETERENGAN CONTOH ISI 

1 LAPORAN SLA VERIFIKASI 
PROFIL PBJ 

  

2 Periode Filter berdasarkan Periode SLA 
tertentu (Dropdown ). 

2022 

3 Cari  
 

Klik Search untuk menampilkan data 
Laporan SLA Verifikator Profil PBJ. 

 

4 Export Excel 

 

Fitur export data kedalam Excel 
sesuai dengan data yang dibutuhkan. 

 

5 Export PDF 

  

Fitur export data kedalam PDF sesuai 
dengan data yang dibutuhkan. 

 

6 Tabel LAPORAN SLA 
VERIFIKASI PROFIL PBJ 

Menampilkan data PBJ sesuai Filter 
atau tidak dengan kolom yang 
tersedia. 

 

7 Pencarian Filter untuk melakukan pencarian 
yang diinginkan (freetext)  

 

8 Pemilihan kolom yang 
ditampilkan 

Fitur yang dapat digunakan apabila 
hanya ingin menampilkan beberapa 
kolom saja.  

 

9 Jumlah Verifikasi Update 
Profile yang Memenuhi Target 
SLA 

Jumlah Verifikasi Update Profile yang 
Memenuhi Target SLA pada KKKS 
tertentu 

 

10 Persentase yang Memenuhi 
SLA  

Persentase Verifikasi Update Profile 
yang Memenuhi Target SLA 

 

 1 

 2 

  3  4  5 
    6 

  7 
 8 

10 9 
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dibandingkan seluruh SPDA yang 
disetujui pada KKKS tertentu 

 

3.25 LAPORAN ALGORITMA PEMILIHAN KKKS 

 
Laporan Algoritma Pemilihan KKKS dipergunakan untuk memonitor distribusi vendor kepada KKKS 

berdasarkan grup target yang telah dibuat. Laporan ini akan menunjukkan selanjutnya sistem akan 

mendistribusikan vendor ke KKKS grup apa dan urutan berapa. Pada menu ini juga KKKS dapat mengukur 

distribusi vendor oleh sistem ini sudah merata sesuai target yang ditentukan atau tidak. 

 

Kolom data yang ada pada Laporan Algoritma Pemilihan KKKS adalah Indeks Grup, Nama Grup, Indeks 

KKKS, Nama KKKS, Target Pekerjaan, Jumlah Pekerjaan, Putaran. Kolom Target Pekerjaan diambil dari 

master Grup Target yang pengaturannya dilakukan oleh role SKK Migas. Kolom Jumlah Pekerjaan 

menujukkan jumlah pekerjaan yang telah diberikan sistem kepada KKKS ybs (menghitung SPDA yang 

sudah terbit juga), dan kolom Putaran menandakan jumlah putaran grup target (cycle). 
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PENJELASAN 
 

NO FIELD KETERENGAN CONTOH ISI 

1 LAPORAN ALGORITMA 
PEMILIHAN KKKS 

  

2 Posisi Pointer Terakhir Fitur ini menujukkan posisi pointer 
terakhir distribusi vendor ke KKKS. 
Jika ada vendor yang registrasi 
atau submit profil maka akan 
masuk ke KKKS dengan Urutan 
Grup dan Urutan KKKS tertampil 

2022 

2A Indeks Grup Indeks Grup menujukkan urutan 
grup yang akan menerima vendor 
selanjutnya 

3 

2B Indeks KKKS Indeks KKKS menujukkan urutan 
KKKS disuatu grup yang akan 
menerima vendor selanjutnya 

1 

3 Indeks Grup Kolom Indeks Grup menujukkan 
urutan grup pada KKKS tersebut 

2 

4 Nama Grup Nama Grup dari KKKS yang 
bersangkutan 

Grup 2 

 1 

 2 

  5  4 

 3 

    6 
  7 

 8 

11 

9 

 2A 

 2B 

10 
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5 Indeks KKKS 
 

Kolom Indeks KKKS menujukkan 
urutan KKKS tersebut pada suatu 
grup 

2 

6 Nama KKKS Nama KKKS yang bersangkutan, 
sesuai dengan nama yang 
terdaftar di CIVD 

EXXONMOBIL CEPU 
LTD. 

7 Target Pekerjaan Target yang ditentukan di master 
Grup Targe. Diharapkan KKKS ybs 
dapat menyelesaikan pekerjaan 
sesuai target yang ditentukan 

10 

8 Jumlah Pekerjaan Jumlah Pekerjaan yang sudah 
didapat oleh KKKS ybs 

20 

9 Putaran Putaran Distribusi. Putaran 1 
menujukkan KKKS sudah 
memenuhi target 1 kali. 

2 

10 Pointer Pointer menujukkan KKKS yang 
akan mendapat distribusi 
selanjutnya 

 

11 Pencarian Masukkan keyword, untuk 
mencari data di tabel 

 

 

3.26 LAPORAN BEBAN KERJA KKKS 

Menu Laporan Beban Kerja KKKS berfungsi untuk menampilkan akivitas penyedia barang dan jasa yang 

dilakukan pada proses sedang di KKKS. SKK Migas dapat melihat seua aktivitas yang dilakukan KKKS 

sedangkan untuk KKKS hanya dapat melihat melihat data masing - masing. Pada halaman ini, dapat 

melakukan pencarian data berdasarkan nama KKKS (khusus SKK Migas), Periode, Proses, dan Status 

Perpindahan KKKS. Selain itu, tersedia tombol aksi yang dapat digunakan untuk menampilkan data sesuai 

filter pencarian, mereset filter, serta mengekspor laporan ke dalam format Excel atau PDF.  

 

Data yang ditampilkan berupa tabel berisi informasi lengkap, seperti Nama KKKS (khusus SKK Migas), 

Process Id, Nama PBJ, Proses, Status Aktivitas, Tanggal Masuk PBJ ke Todo list, Durasi, Status Perpindahan 

KKKS, Tanggal Permintaan Perpindahan (khusus SKK Migas), Tanggal perpindahan, KKKS Permintaan 

Perpindahan (khusus SKK Migas), KKKS Persetujuan Perpindahan, Tanggal Verifikasi, Aksi, Nama. Untuk 

mempermudah akses, sistem juga menyediakan fitur pencarian cepat, navigasi antar-halaman, dan 

pengaturan jumlah baris data yang ingin ditampilkan. 
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PENJELASAN 
 

NO FIELD KETERENGAN CONTOH ISI 

1 LAPORAN BEBAN KERJA 
KKKS 

  

2 KKKS Filter berdasarkan Nama KKKS 
(dropdown list) – Hanya muncul di SKK 
Migas 

 

3 Periode Filter berdasarkan tanggal yang bisa 
dipilih berdasarkan dengan rentang 
waktu 

 

 1 

11 

  2 

 3 

  4 

  6   7   8   9 
  5 10 
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4 Proses Filter berdasarkan proses dari 
Penyedia Barang dan Jasa apakah 
registrasi atau update profil. 

 

5 Status Perpindahan KKKS Filter berdasarkan Status Perpindahan 
KKKS berbentuk dropdown list dengan 
pilihan yang muncul Pilih (default), 
Permintaan Perpindahan, Persetujuan 
Perpindahan, Redistribusi by sistem 

 

6 Cari  
 

Klik Search untuk menampilkan data 
Laporan Beban Kerja KKKS 

 

7 Reset  Klik Reset , apabila ingin reset filter 
yang sudah digunakan. 

 

8 Export Excel 

 

Fitur export data kedalam Excel sesuai 
dengan data yang dibutuhkan. 

 

9 Export PDF 

  

Fitur export data kedalam PDF sesuai 
dengan data yang dibutuhkan. 

 

10 Tabel Laporan Beban Kerja 
KKKS 

Menampilkan data PBJ sesuai Filter 
atau tidak dengan kolom yang tersedia 
yaitu: 

• Nama KKKS 

• Process Id 

• Nama PBJ 

• Proses 

• Status Aktivitas 

• Tanggal Masuk PBJ ke Todo list 

• Durasi 

• Status Perpindahan KKKS 

• Tanggal Permintaan 
Perpindahan 

• Tanggal perpindahan 

• KKKS Permintaan Perpindahan 

• KKKS Persetujuan Perpindahan 

• Tanggal Verifikasi 

• Aksi 

• Nama 

 

11 Pencarian Filter untuk melakukan pencarian yang 
diinginkan (freetext)  

 

 

3.27 LAPORAN PERLINDUNGAN DATA PRIBADI 

Menu Laporan Perlindungan Data Pribadi berfungsi untuk menampilkan daftar perusahaan yang telah 

menyetujui ketentuan Perlindungan Data Pribadi (PDP). Pada halaman ini, KKKS dapat melakukan 

pencarian data berdasarkan nama perusahaan maupun tanggal penerimaan PDP. Selain itu, tersedia 
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tombol aksi yang dapat digunakan untuk menampilkan data sesuai filter pencarian, mereset filter, serta 

mengekspor laporan ke dalam format Excel atau PDF. Data yang ditampilkan berupa tabel berisi informasi 

lengkap, seperti nama akun, nama individu, perusahaan, jabatan, alamat email, hingga tanggal 

penerimaan PDP. Untuk mempermudah akses, sistem juga menyediakan fitur pencarian cepat, navigasi 

antar-halaman, dan pengaturan jumlah baris data yang ingin ditampilkan. 

 
 

PENJELASAN 

NO FIELD KETERENGAN CONTOH ISI 

1 LAPORAN PERLINDUNGAN 
DATA PRIBADI 

  

 1 

 2 

  6  5  4     7 
8 

 3 
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2 Nama Penyedia Barang/Jasa Filter berdasarkan nama PBJ tertentu 
(freetext). 

 

3 Tanggal Accept PDP Filter berdasarkan tanggal PBJ 
menyetujui PDP. 

 

4 Cari  
 

Klik Search untuk menampilkan data 
Laporan PDP. 

 

5 Reset  Klik Reset , apabila ingin reset filter 
yang sudah digunakan. 

 

6 Export Excel 

 

Fitur export data kedalam Excel 
sesuai dengan data yang dibutuhkan. 

 

7 Export PDF 

  

Fitur export data kedalam PDF sesuai 
dengan data yang dibutuhkan. 

 

8 Pencarian Filter untuk melakukan pencarian 
yang diinginkan (freetext)  

 

 

3.28 LAPORAN SEBARAN VERFIKASI DAN SPDA 

 
Menu Laporan Sebaran Verifikasi dan SPDA berfungsi Jumlah SPDA yang diterbitkan, Jumlah PBJ 

dievaluasi, Jumlah PBJ yang Masuk Karena Mengajukan Permintaan Perpindahan KKKS, Jumlah PBJ yang 

Keluar Karena KKKS Telah Menyetujui Perpindahan KKKS, Jumlah PBJ yang Redistribusi by Sistem sesuai 

dengan periode yang difilter. Pada halaman ini, dapat melakukan pencarian data berdasarkan nama KKKS 

dan Periode. Selain itu, tersedia tombol aksi yang dapat digunakan untuk menampilkan data sesuai filter 

pencarian, mereset filter, serta mengekspor laporan ke dalam format Excel atau PDF.  

 

Data yang ditampilkan berupa tabel berisi informasi lengkap, seperti Jumlah SPDA yang diterbitkan, 

Jumlah PBJ dievaluasi, Jumlah PBJ yang Masuk Karena Mengajukan Permintaan Perpindahan KKKS, Jumlah 

PBJ yang Keluar Karena KKKS Telah Menyetujui Perpindahan KKKS, Jumlah PBJ yang Redistribusi by Sistem. 

Untuk mempermudah akses, sistem juga menyediakan fitur pencarian cepat, navigasi antar-halaman, dan 

pengaturan jumlah baris data yang ingin ditampilkan. 
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PENJELASAN 
 

NO FIELD KETERENGAN CONTOH ISI 

1 LAPORAN SEBARAN DAN 
VERIFIKASI SPDA 

  

2 KKKS Filter berdasarkan Nama KKKS 
(dropdown list)  

 

3 Periode Filter berdasarkan tanggal yang bisa 
dipilih berdasarkan dengan rentang 
waktu 

 

4 Cari  
 

Klik Search untuk menampilkan data 
Laporan Beban Kerja KKKS 

 

5 Reset  Klik Reset , apabila ingin reset filter 
yang sudah digunakan. 

 

6 Export Excel 

 

Fitur export data kedalam Excel sesuai 
dengan data yang dibutuhkan. 

 

 7 

 1 

9 

  2 

 3 

  4   5   6 8 
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7 Export PDF 

  

Fitur export data kedalam PDF sesuai 
dengan data yang dibutuhkan. 

 

8 Tabel Laporan Sebaran 
Verifikasi dan SPDA 

Menampilkan data PBJ sesuai Filter 
atau tidak dengan kolom yang tersedia 
yaitu: 

• Jumlah SPDA yang diterbitkan 

• Jumlah PBJ dievaluasi 

• Jumlah PBJ yang Masuk Karena 
Mengajukan Permintaan 
Perpindahan KKKS 

• Jumlah PBJ yang Keluar Karena 
KKKS Telah Menyetujui 
Perpindahan KKKS 

• Jumlah PBJ yang Redistribusi 
by Sistem 

 

9 Pencarian Filter untuk melakukan pencarian yang 
diinginkan (freetext)  
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4. ECHESM 
 

4.1  LAPORAN ECHESM 

 
Laporan eCHSEMS adalah data penilaian kualifikasi Kesehatan, Keselamatan Kerja, dan Lindung 

Lingkungan (K3LL) penyedia barang dan jasa dalam proses tender. Laporan ini diambil dari Aplikasi 

eCHSEMS. Pada Laporan ini kita dapat mengetahui Tipe Penilaian, Tanggal Penilaian, Berlaku Sampai, Hasil 

Penilaian,Status, Nilai Kulifikasi (Satuan %), Nomor sertifikat. Kolom data yang ada pada Laporan ECHESM 

adalah  ID (nomor),  KKKS Penilai,  Nama Penyedia Barang/Jasa, Tipe Penilaian, Tanggal Penilaian, Berlaku 

Sampai, Hasil Penilaian,Status, Nilai Kulifikasi (Satuan %), Nomor sertifikat, Tanggal Update. 

 

Berikut Filter, Fitur, dan kolom yang tersedia pada Laporan ECHESM berserta penjelasannya. 

 

 

 

6 

9 

7 

10 

2 

   15 

1 

 4 

 12 

  16 

3 

 13 14 

 5 

8 

 11 

   17 
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PENJELASAN 

NO FIELD KETERENGAN CONTOH ISI 

1 LAPORAN ECHESM   

2 Parameter Filter yang dapat digunakan pada 
Laporan Echesm. 

 

3 Nama KKKS Filter PBJ berdasarkan KKKS Penilai 
tertentu (Dropdown /search ). 

BP BERAI LTD. 

4 Nama Penyedia Barang/Jasa Filter berdasarkan nama PBJ tertentu 
(freetext ). 

AECOM INDONESIA 

5 Tipe Penilaian Filter berdasarkan Tipe Penilaian 
tertentu (freetext ). 

PK 

6 Hasil Penilaian  Filter berdasarkan Hasil Penilaian 
tertentu (freetext ). 

Lulus Kategori Risilo 
Tinggi 

7 Status Filter berdasarkan Status tertentu 
(freetext ). 

Terverifkasi 

8 Nomor Sertifikat Filter berdasarkan Nomor Sertifikat 
tertentu (freetext ). 

2841 

9 Tanggal Update Dari  2022-01-17 

10 Tanggal Update Sampai   

11 Cari  
 

Klik Search untuk menampilkan data 
Laporan ECHESM. 

 

12 Reset  Klik Reset , apabila ingin reset filter 
yang sudah digunakan. 

 

13 Export Excel 

 

Fitur export data kedalam Excel 
sesuai dengan data yang dibutuhkan. 

 

14 Export PDF 

  

Fitur export data kedalam PDF sesuai 
dengan data yang dibutuhkan. 

 

15 Daftar Data   

16 Last Sync Date : dd-mm-yyyy 
hh:mm 

Informasi mengenai waktu sycron 
data laporan ECHSEMS dari ECHSEMS 

 

17 Tabel Laporan ECHESM Menampilkan data PBJ sesuai Filter 
atau tidak dengan kolom yang 
tersedia. 

 

 
 

 

 
 


